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1.  1.1/PRO/SIS Penerimaan Siswa Baru 2 September 2019 Kesiswaan 

2.  1.2.1.1/PRO/KUR Pengembangan Kurikulum dan Penyusunan KTSP 21 Juli 2021 Kurikulum 

3.  1.2.1.2/PRO/KUR  Penanganan Pelanggaran Tata Tertib 11 Oktober 2021 Kesiswaan 

4.  1.2.1.3/PRO/KUR Penempatan Siswa Kelas Dual System 28 desember 2018 Kurikulum 

5.  1.2.1.4/PRO/SIS Penanganan Pelanggaran Tata Tertib Selama Pandemi 1 Juli 2020 Kesiswaan 

6.  1.2.2/PRO/HUB Praktek Kerja Industri  28 Juli 2021 Hubim 

7.  1.2.2.2/PRO/SIS Pelaksanaan Studi Banding  31 Juli 2018 Kesiswaan 

8.  1.2.2.3/PRO/KUR Pelaksanaan Kegiatan Pembelajaran Teori dan Praktek 21 Juli 2021 Kurikulum 

9.  1.2.2.4/PRO/KUR Pelaksanaan Analisis Terpadu II 2-Sep-21 Kurikulum 

10.  1.2.2.5/PRO/TU-TEFA Pembelajaran Berbasis TEFA 11 Juni 2021 TU-TEFA 

11.  1.2.2.6/PRO/TU-TEFA Pembuatan Produk TEFA 11 Juni 2021 TU-TEFA 

12.  1.2.2.7/PRO/TU-TEFA Pelayanan Pembuatan TEFA 11 Juni 2021 TU-TEFA 

13.  1.2.2.8/PRO/KUR Pengelolaan Jurnal Sekolah 26 Juli 2019 Kurikulum 

14.  1.2.2.9/PRO/TU Pengelolaan HKI 21 Mei 2019 TU 

15.  1.2.2.10/PRO/KUR Pelaksanaan Pembelajaran Daring 13 Juli 2020 Kurikulum 

16.  1.2.2.11/PRO/KUR Pelaksanaan Ujian Lisan AT II Secara Daring  21 Juli 2021 Kurikulum 

17.  1.2.2.12/PRO/KUR Awal Pembelajaran Tatap Muka d Masa Pandemi 11 Januari 2021 Kurikulum 

18.  1.2.2.13/PRO/HUB Praktek Kerja Industri Pandemi 1 Juli 2021 Hubim 

19.  1.2.3.1/PRO/KUR Penelaahan Perangkat Pembelajaran  21 Juli 2021 Kurikulum 

20.  1.2.3.2a/PRO/KUR Supervisi Guru 21 Juli 2021 Kurikulum 
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21.  1.2.3.2b/PRO/LAB Supervisi PLP 27 Jui 2019 Laboratorium 

22.  1.2.3.3./PRO/KUR Pengawasan Pembelajaran Teori dan Praktik 21 Juli 2021 Kurikulum 

23.  1.3.4/PRO/KUR Pelaksanaan Evaluasi dan Penilaian  18-Nov-21 Kurikulum 

24.  1.3.4.2/PRO/KUR Pelaksanaan Ujian Semester Daring 21 Juli 2021 Kurikulum 

25.  1.4.2/PRO/HUB Pengelolaan Bursa Kerja  28 Juli 2021 Hubim 

26.  2.2.1/PRO/HUB Penyelenggaraan Kerjasama dan Stake Holder  28 Juli 2021 Hubim 

27.  3.1.1/PRO/TU Pelaksanaan Zona Integritas  2 September 2019 TU 

28.  4.1.4.1/PRO/KUR Penyerahan Nilai SKL dan Transkrip 18-Nov-21 Kurikulum 

29.  4.2.1.1/PRO/SIS Pemberian dan Penyaluran Beasiswa 31 Juli 2018 Kesiswaan 

30.  4.2.1.2/PRO/SIS Pengurusan Administrasi Siswa Pindah atau Berhenti 10-Apr-17 Kesiswaan 

31.  4.2.2.1/PRO/SIS Pelaksanaan  Kegiatan Ekstrakurikuler  27 Juni 2020 Kesiswaan 

32.  4.2.2.2/PRO/SIS Pelayanan BK 31 Juli 2018 Kesiswaan 

33.  4.2.2.3/PRO/KUR Penerapan English Day 15 Mei 2019 Kurikulum 

34.  4.2.2.4/PRO/SIS Pengelolaan Program 5S 15 Januari 2021 Kesiswaan 

35.  4.2.2.5/PRO/SIS Pengembangan Peserta Didik dan Budaya Religius 15 Mei 2021 Kesiswaan 

36.  4.2.2.6/PRO/KUR Penerapan Budaya Literasi 2 September 2019 Kurikulum 

37.  4.2.2.7/PRO/WMM Pengelolaan Kamis Bersih 21 Juli 2021 Mutu 

38.  4.2.2.8/PRO/SIS Pelayanan Bimbingan dan Konseling selama Pandemi Covid-19 26 Juli 2020 Kesiswaan 

39.  4.2.4/PRO/HUB Pendataan Alumni 28 Juli 2021 Hubim 

40.  4.2.5/PRO/TU Legalisir  Berkas Pendidikan  2 September 2019 TU 

41.  5.1.1.1/PRO/TU Penanganan Surat Masuk 2 September 2019 TU 

42.  5.1.1.2/PRO/TU Pengelolaan Keamanan Kantor dan Lingkungan Sekolah 2 September 2019 TU 
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43.  5.1.1.3/PRO/TU Penerimaan Tamu 2 September 2019 TU 

44.  5.1.1.4/PRO/TU Penanganan Surat Keluar 2 September 2019 TU 

45.  5.1.1.5/PRO/TU Penyelenggaraan Rapat 2 September 2019 TU 

46.  5.1.2.1/PRO/TU-PUS Pengadaan Usulan Bahan Pustaka  7 Juni 2022 TU-PUS 

47.  5.1.2.2/PRO/TU-PUS Peminjaman dan Pengembalian Bahan Pustaka 03 Juni 2022 TU-PUS 

48.  5.1.2.3/PRO/TU-PUS Pengolahan Bahan Pustaka 7 Juni 2021 TU-PUS 

49.  5.1.2.4/PRO/TU-PUS Layanan Perpustakaan Berbasis Digital  31 Juli 2018 TU-PUS 

50.  5.1.2.5/PRO/TU Pemberkasan Arsip 13 Januari 2020 TU 

51.  5.1.2.6/PRO/TU Layanan peminjaman arsip aktif 3 februari 2020 TU 

52.  5.1.2.7/PRO/TU Pemindahan Arsip dari unit pencipta atau pengolah ke unit ke arsipan 3 februari 2020 TU 

53.  5.1.2.9/PRO/TU Pemeliharaan Arsip Inaktif  3 februari 2020 TU 

54.  5.1.2.10/PRO/TU Layanan peminjaman arsip inaktif 3 februari 2020 TU 

55.  5.1.4/PRO/TU Penyusunan Laporan Kegiatan 2 September 2019 TU 

56.  5.2.1.1/PRO/TU-PEG Pengusulan Kenaikan Gaji Berkala 2 September 2019 TU-PEG 

57.  5.2.1.2/PRO/TU-PEG Pengusulan Kartu Pegawai 2-Sep-20 TU-PEG 

58.  5.2.1.3/PRO/TU-PEG Penerbitan Kartu Istri/ Kartu Suami 2-Sep-20 TU-PEG 

59.  5.2.1.4/PRO/TU-PEG Usulan Pengangkatan PNS 2 September 2019 TU-PEG 

60.  5.2.2.1/PRO/TU-PEG Pengajuan Cuti 2 September 2019 TU-PEG 

61.  5.2.2.2/PRO/TU-PEG Pengurusan TASPEN 2 September 2019 TU-PEG 

62.  5.2.2.7/PRO/TU-PEG Pelaksanaan Sumpah dan Janji PNS 2 September 2019 TU-PEG 

63.  5.2.3.1/PRO/TU-PEG Pelimpahan Tugas 01 agustus 2017 TU-PEG 

64.  5.2.3.2/PRO/TU-PEG Pengajuan Izin Belajar 2 September 2019 TU-PEG 
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65.  5.2.3.3/PRO/TU-PEG Kenaikan Pangkat Reguler  2 September 2019 TU-PEG 

66.  5.2.3.4/PRO/TU-PEG Kenaikan Pangkat dan Jabatan Fungsional 2 September 2019 TU-PEG 

67.  5.2.3.5/PRO/TU-PEG Penyusunan Matriks Kompetensi Pegawai 2 September 2019 TU-PEG 

68.  5.2.3.6/PRO/TU-PEG Pengusulan dan Pelaksanaan Magang Pegawai  2 September 2019 TU-PEG 

69.  5.2.3.7/PRO/TU-PEG Penyusunan DUK dan DSP 2 September 2019 TU-PEG 

70.  5.2.4/PRO/TU-PEG Pengusulan Satya Lencana Karya Satya 2 September 2019 TU-PEG 

71.  5.3.2.1/PRO/TU Permintaan dan Pengeluaran Barang Habis Pakai 2 September 2019 TU 

72.  5.3.2.2/PRO/LAB Pengelolaan Laboratorium Pendidikan 4 juni 2021 LAB 

73.  5.3.2.3/PRO/LAB Kalibrasi Alat Laboratorium 4 juni 2021 LAB 

74.  5.3.2.4/PRO/LAB Validasi Metode Uji 4 juni 2021 LAB 

75.  5.3.2.5/PRO/LAB Pengelolaan Limbah B3 4 juni 2021 LAB 

76.  5.3.2.6/PRO/LAB Pengelolaan Bahan Kimia 22 juni 2021 LAB 

77.  5.3.2.7/PRO/SAR Pengelolaan Limbah Domestik 2 September 2019 Sarpras 

78.  5.3.2.8/PRO/SAR Kebersihan Lingkungan Kantor dan Lingkungan Sekolah 2 September 2019 Sarpras 

79.  5.3.2.9/PRO/SAR Pengelolaan Bank Sampah dan Kompos 2 September 2019 Sarpras 

80.  5.3.2.10/PRO/WMM Pengelolaan Eco Green School 28 Juli 2021 Mutu 

81.  5.3.2.11./PRO/WMM Pemantauan dan Pengukuran 2 September 2019 Mutu 

82.  5.3.2.12/PRO/WMM Pemantauan/Inspeksi Lingkungan 2 September 2019 Mutu 

83.  5.3.2.13/PRO/WMM Tanggap Darurat 21 Juli 2021 Mutu 

84.  5.3.2.14/PRO/WMM Pengelolaan Sekolah Sehat 2 September 2019 Mutu 

85.  5.3.2.15/PRO/WMM Pengelolaan 5K 28 Juli 2021 Mutu 

86.  5.3.2.16/PRO/LAB Perbaikan dan Penggantian Laboratorium 06 mei 2020 Lab 

87.  5.3.2.17/PRO/LAB Inventaris Alat 04 Juni 2021 Lab 
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88.  5.3.2.18/PRO/WMM Pengelolaan UKS 10 Juli 2019 Mutu 

89.  5.4.2.1/PRO/TU-KEU Pembayaran Lembur dan Uang Makan Lembur 2 agustus 2021 TU-Keuangan 

90.  5.4.2.2/PRO/TU-KEU Pembayaran Uang SPP 29-Nov-21 TU-Keuangan 

91.  5.4.2.3/PRO/TU-KEU Pengelolaan Administrasi Belanja Pegawai 2 agustus 2021 TU-Keuangan 

92.  5.4.2.4/PRO/TU-KEU Permintaan Tambahan Uang Persediaan (TUP) 2 September 2019 TU-Keuangan 

93.  5.4.2.5/PRO/TU-KEU Permintaan Uang Persediaan (UP) 2 agustus 2021 TU-Keuangan 

94.  5.4.2.6/PRO/TU-KEU Permintaan GU dan LS Bendahara 2 agustus 2021 TU-Keuangan 

95.  5.4.3/PRO/TU-KEU LPJ Bendahara Pengeluaran 2 September 2019 TU-Keuangan 

96.  5.5.1/PRO/TU Pengadaan Barang dan Jasa 7 Juni 2021 TU 

97.  5.5.2.1/PRO/SAR Peminjaman dan Pengembalian Sarpras Sekolah 2 September 2019 Sarpras 

98.  5.5.2.2/PRO/SAR Pendataan Inventaris Sarana dan Prasaran 2 September 2019 Sarpras 

99.  5.5.2.3/PRO/TU Mutasi BMN 2 September 2019 TU 

100.  5.5.2.4/PRO/TU Pengelolaan BMN  2 September 2019 TU 

101.  5.5.2.5/PRO./TU Penginputan Bahan Kimia ke Aplikasi Persediaan dan Kartu Bahan 17 mei 2020 TU 

102.  5.5.2.6/PRO/TU Penginputan Data Persediaan Barang Masuk dan Habis Pakai (Keluar) 31 Mei 2020 TU 

103.  5.5.2.7/PRO/TU Penghapusan BMN 2 September 2019 TU 

104.  5.5.3/PRO/SAR Pemeliharaan Sarana dan Prasarana 9 mei 2022 Sarpras 

105.  5.6.2.1/PRO/TU Pelayanan Informasi Publik 2 September 2019 TU 

106.  5.6.2.2/PRO/WMM Komunikasi Lingkungan  31 juli 2018 Mutu 

107.  5.6.2.3/PRO/TU Penyelesaian Sengketa Informasi Publik 2 September 2019 TU 

108.  5.6.2.4/PRO/TU Penyusunan Daftar Informasi Publik 2 September 2019 TU 

109.  6.1.1.1/PRO/WMM Pengendalian Dokumen 2 September 2019 Mutu 
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110.  6.1.1.2/PRO/WMM Pengendalian Rekaman (Penyimpanan dan Pemusnahan) 2 September 2019 Mutu 

111.  6.1.1.3/PRO/WMM Identifikasi Aspek dan Dampak Lingkungan  2 September 2019 Mutu 

112.  6.1.1.4/PRO/WMM Identifikasi Peraturan Perundangan dan Prasyratan Lainnya  2 September 2019 Mutu 

113.  6.2.1.1/PRO/WMM Perencanaan Pelaksanaan Audit (audit Internal) 2 September 2019 Mutu 

114.  6.3.1/PRO/WMM Perencanaan (Tinjauan Manajemen) 2 September 2019 Mutu 

115.  6.3.2.1/PRO/WMM Tindakan Perbaikan 2 September 2019 Mutu 

116.  6.3.2.2/PRO/WMM Tindakan Pencegahan 2 September 2019 Mutu 

117.  6.3.2.3/PRO/WMM Pengendalian Produk Tidak Sesuai  2 September 2019 Mutu 

118.  6.3.2.4/PRO/WMM Penanganan Pengaduan Masyarakat 2 September 2019 Mutu 

119.  7.1.2.1/PRO/TU Pelaksanaan Sistem Akuntabilitas 2 September 2019 TU 

120.  7.1.2.2/PRO/TU Penyelenggaraan SPIP 2 September 2019 TU 

121.  7.1.2.3/PRO/TU Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi ZI 7 januari 2020 TU 

122.  7.1.2.4/PRO/TU  Pelaporan dan Penanganan Benturan Kepentingan 21 Juli 2020 TU 

123.  7.1.2.5/PRO/TU Pengendalian Resiko 2 januari 2020 TU 

124.  7.1.2.6/PRO/WMM Evaluasi Kepatuhan Terhadap Peraturan Lingkungan, K3, dan Persyaratan Lainnya 2 September 2019 Mutu 

 


